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UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

CONSIDERANDO

la Constituciéon de la Republica del Ecuador, articulo 346 determina que, “Existira una
institucion publica, con autonomia, de evaluacion integral interna y externa, que promueva la
calidad de la educacion”;

la Constitucion de la Republica del Ecuador, articulo 350 establece que, “El Sistema de
Educaciéon Superior tiene como finalidad la formacién académica y profesional con vision
cientifica y humanista; la investigacion cientifica y tecnoldgica; la innovacion, promocion,
desarrollo y difusién de los saberes y las culturas; la construccion de soluciones para los
problemas del pais, en relacion con los objetivos del régimen de desarrollo”;

la Constitucién de la Republica del Ecuador, articulo 353 establece que, “El sistema de
educacién superior se regira por: 1. Un organismo publico de planificacion, regulacién y
coordinacion interna del sistema y de la relaciéon entre sus distintos actores con la Funcién
Ejecutiva. 2. Un organismo publico técnico de acreditacidn y aseguramiento de la calidad de
instituciones, carreras y programas, gue no podra conformarse por representantes de las
instituciones objeto de regulacion”;

la Constitucion de la Republica del Ecuador, articulo 354 establece que, “(...) El organismo
encargado de la planificacion, regulacion y coordinacion del sistema y el organismo
encargado para la acreditacién y aseguramiento de la calidad podran suspender, de acuerdo
con la ley, a las universidades, escuelas politécnicas, institutos superiores, tecnoldgicos y
pedagdgicos, y conservatorios, asi como solicitar la derogatoria de aquellas que se creen por
ley”;

la Constitucion de la Republica del Ecuador, articulo 355 determina que, “El Estado
reconocera a las universidades y escuelas politécnicas autonomia académica, administrativa,
financiera y organica, acorde con los objetivos del régimen de desarrollo y los principios
establecidos en la Constitucion.

Se reconoce a las universidades y escuelas politécnicas el derecho a la autonomia, ejercida
y comprendida de manera solidaria y responsable. Dicha autonomia garantiza el ejercicio de
la libertad académica y el derecho a la busqueda de la verdad, sin restricciones; el gobierno
y gestion de si mismas, en consonancia con los principios de alternancia, transparencia y los
derechos politicos; y la produccién de ciencia, tecnologia, cultura y arte.

Sus recintos son inviolables, no podran ser allanados sino en los casos y términos en que
pueda serlo el domicilio de una persona. La garantia del orden interno sera competencia y
responsabilidad de sus autoridades. Cuando se necesite el resguardo de la fuerza publica, la
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maxima autoridad de la entidad solicitara la asistencia pertinente. (...)”;

la Ley Organica de Educacion Superior, articulo 5 establece que, “Son derechos de las y los
estudiantes los siguientes: (...) g) Participar en el proceso de construccién, difusién y
aplicacion del conocimiento (...)";

la Ley Organica de Educacion Superior, articulo 6 establece que, “Son derechos de las y los
profesores e investigadores de conformidad con la Constitucién y esta Ley los siguientes:
(...) g) Participar en el proceso de construccion, difusiéon y aplicacion de la cultura y el
conocimiento (...)";

la Ley Organica de Educacion Superior, articulo 6.1 establece que, “Son deberes de las y los
profesores e investigadores de conformidad con la Constitucion y esta Ley los siguientes: a)
Cumplir actividades de docencia, investigacion y vinculacion de acuerdo a las normas de
calidad y normativas de los organismos que rigen el sistema y las de sus propias instituciones

()%

la Ley Orgéanica de Educacion Superior, articulo 11 establece que, “El Estado proveera los
medios y recursos para las instituciones publicas que conforman el Sistema de Educacién
Superior, y brindara las garantias para que las instituciones del Sistema cumplan con: (...) ¢)
Facilitar la vinculacion con la sociedad a través de mecanismos institucionales o cualquier
otro establecido en la normativa pertinente (...)”;

la Ley Organica de Educacién Superior, articulo 13, establece que, “Son funciones del
Sistema de Educacién Superior: a) Garantizar el derecho a la educacién superior mediante
la docencia, la investigacién y su vinculacion con la sociedad, y asegurar crecientes niveles
de calidad, excelencia académica y pertinencia (...)”;

la Ley Organica de Educacion Superior, articulo 87 establece que, “Como requisito previo a
la obtencion del grado académico, los y las estudiantes deberan acreditar servicios a la
comunidad mediante programas, proyectos de vinculacion con la sociedad, practicas o
pasantias preprofesionales con el debido acompafiamiento pedagodgico, en los campos de
su especialidad.

En el caso de las y los egresados de las facultades de jurisprudencia, derecho y
ciencias juridicas se estara a lo dispuesto en el Cédigo Organico de la Funcion Judicial”;

la Ley Organica de Educacion Superior, articulo 93 establece que, “El principio de calidad
establece la busqueda continua, auto-reflexiva del mejoramiento, aseguramiento y
construccion colectiva de la cultura de la calidad educativa superior con la participacion de
todos los estamentos de las instituciones de educacion superior y el Sistema de Educacion
Superior, basada en el equilibrio de la docencia, la investigacion e innovacion y la vinculacion
con la sociedad, orientadas por la pertinencia, la inclusion, la democratizacion del acceso y
la equidad, la diversidad, la autonomia responsable, la integralidad, la democracia, la
produccion de conocimiento, el dialogo de saberes, y valores ciudadanos”;



UNEMI PROYECTOS DE SERVICIOS COMUNITARIOS O |—
Ultima reforma 26.01.2023
SOCIALES DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DE

LSNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO Version 1.00

Cadigo 0
INSTRUCTIVO PARA LA EJECUCION DE LOS Primeraversion | 26.01.2023

MILAGRO

Pagina 2

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

la Ley Organica de Educacién Superior, articulo 107 establece que, “El principio de pertinencia
consiste en que la educacién superior responda a las expectativas y necesidades de la
sociedad, a la planificacion nacional, y al régimen de desarrollo, a la prospectiva de desarrollo
cientifico, humanistico y tecnolégico mundial, y a la diversidad cultural. Para ello, las
instituciones de educacion superior articularan su oferta docente, de investigacion y
actividades de vinculacion con la sociedad, a la demanda académica, a las necesidades de
desarrollo local, regional y nacional, a la innovacion y diversificacion de profesiones y grados
académicos, a las tendencias del mercado ocupacional local, regional y nacional, a las
tendencias demograficas locales, provinciales y regionales; a la vinculacion con la estructura
productiva actual y potencial de la provincia y la regién, y a las politicas nacionales de ciencia
y tecnologia”;

la Ley Organica de Educacién Superior, articulo 125 establece que, “Las instituciones del
Sistema de Educacion Superior realizaran programas y cursos de vinculacién con la sociedad
guiados por el personal académico. Para ser estudiante de los mismos no hara falta cumplir
los requisitos del estudiante regular”;

la Ley Organica de Educacion Superior, articulo 127 establece que, “Las universidades y
escuelas politécnicas podran realizar en el marco de la vinculacion con la colectividad, cursos
de educacién continua y expedir los correspondientes certificados.

Los estudios que se realicen en esos programas no podran ser tomados en cuenta para las
titulaciones oficiales de grado y posgrado que se regulan en los articulos precedentes”;

el Reglamento General a la Ley Orgéanica de Educacion Superior, articulo 23 establece que,
“La vinculacién con la sociedad hace referencia a la planificacion, ejecucion y difusion de
programas y proyectos que garanticen la responsabilidad social de las instituciones de
educacidén superior y su participacion efectiva en la sociedad con el fin de contribuir a la
solucion de las necesidades y problematicas del entorno, desde el ambito académico e
investigativo”;

el Reglamento de Régimen Académico, articulo 4 establece que, “Las funciones sustantivas
gue garantizan la consecucion de los fines de la educacién superior, de conformidad con lo
establecido en el articulo 117 de la LOES, son las siguientes: (...) c¢) Vinculacién. - La
vinculacion con la sociedad, como funcién sustantiva, genera capacidades e intercambio de
conocimientos acorde a los dominios académicos de las IES para garantizar la construccion
de respuestas efectivas a las necesidades y desafios de su entorno. Contribuye con la
pertinencia del quehacer educativo, mejorando la calidad de vida, el medio ambiente, el
desarrollo productivo y la preservacion, difusion y enriquecimiento de las culturas y saberes.

Se desarrolla mediante un conjunto de planes, programas, proyectos e iniciativas de interés
publico, planificadas, ejecutadas, monitoreadas y evaluadas de manera sistematica por las
IES, tales como: servicio comunitario, prestacion de servicios especializados, consultorias,
educacién continua, gestion de redes, cooperacion y desarrollo, difusién y distribucion del
saber; que permitan la democratizacion del conocimiento y el desarrollo de la innovacién
social.
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La vinculacién con la sociedad se articula con la funcién sustantiva de docencia, para la
formacion integral de los estudiantes, que complementan la teoria con la practica en los
procesos de ensefianza-aprendizaje, promoviendo espacios de experiencia vivencial y
reflexién critica. Se articula con la investigacion, al posibilitar la identificacion de necesidades
y la formulacion de preguntas que alimenten las lineas, programas y proyectos de
investigacion; y al propiciar el uso social del conocimiento cientifico y los saberes”;

el Reglamento de Régimen Académico, articulo 40 establece que, “La vinculacion con la
sociedad hace referencia a la planificacion, ejecucién y difusién de actividades que garantizan
la participacion efectiva en la sociedad y la responsabilidad social de las instituciones del
Sistema de Educacidon Superior con el fin de contribuir a la satisfaccién de necesidades y la
solucién de problematicas del entorno, desde el &mbito académico e investigativo.

La vinculacion con la sociedad debera articularse al resto de funciones sustantivas, oferta
académica, dominios académicos, investigacion, formacion y extension de las IES en
cumplimiento del principio de pertinencia. En el marco del desarrollo de la investigacion
cientifica o artistica de las IES, se considerard como vinculacién con la sociedad a las
actividades de divulgacion cientifica, a los aportes a la mejora y actualizaciéon de los planes
de desarrollo local, regional y nacional, y a la transferencia de conocimiento y tecnologia (...)";

el Reglamento de Régimen Académico, articulo 41 establece que, “La planificacion de la
funcion de vinculacién con la sociedad, podra estar determinada en las siguientes lineas
operativas:

a) Educacién continua;

b) Préacticas preprofesionales;

¢) Proyectos y servicios especializados

d) Investigacion

e) Divulgacion y resultados de aplicacién de conocimientos cientificos o artisticos;
f) Ejecucidon de proyectos de innovacion;

g) Ejecucion de proyectos de servicios comunitarios o sociales; y,

h) Otras determinadas por la IES en correspondencia con su naturaleza y en ejercicio de
su autonomia responsable.

Las IES podrén crear instancias institucionales especificas, incorporar personal académico y
establecer alianzas estratégicas de cooperacion interinstitucional para gestionar la
vinculacién con la sociedad”;

el Reglamento de Carrera y Escalafén del Personal Académico del Sistema de Educacion
Superior, articulo 8, determina que, “Las actividades de vinculacién con la sociedad
promueven la integracion entre las universidades y escuelas politécnicas con su entorno
social y territorial para el disefio e implementaciobn de programas que generen impacto
favorable y la solucidn a problemas de interés publico y son:
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a) Impulsar procesos de cooperacién y desarrollo;

b) Prestar asistencia técnica, servicios especializados, asi como participar enconsultorias
gque generen beneficio a la colectividad;

¢) Impartir cursos de educacion continua, capacitacion, actualizacién y certificacionde
competencias;

d) Prestar servicios a la sociedad que no generen beneficio econdmico para la universidad
0 escuela politécnica o para su personal académico, tales como el analisis de
laboratorio especializado, el peritaje judicial, la revision técnicadocumental para las
instituciones del estado, entre otras. La participacion remunerada en trabajos de
consultoria institucional no se reconocera como actividad de vinculacion dentro de la
dedicacion horaria;

e) Fomentar la constitucion, desarrollo y fortalecimiento de organizaciones de la sociedad
civil, redes y demas espacios de participacion ciudadana;

f) Organizar o participar en actividades de divulgacion, democratizacion y distribucion del
saber, circulacién de contenidos artisticos y formacién de publicos;

g) Promover la internacionalizacion de la comunidad universitaria y propiciar las
relaciones internacionales;

h) Desarrollar proyectos de innovacion que permitan aplicar los conocimientos generados
en las instituciones de educacion superior, en proyectos productivoso de beneficio
social; y,

i) Las demas que definan las universidades y escuelas politécnicas en ejercicio desu
autonomia responsable.

Todas las actividades de vinculacion con la colectividad deberan enmarcarse en programas
y proyectos tendientes a solucionar problemas sociales, ambientales, -culturales,
patrimoniales, memoria colectiva, de identidad y productivos, conespecial atencién a los
grupos de atencion prioritaria”;

el Estatuto Organico de la Universidad Estatal de Milagro, articulo 4, establece que, “La
Universidad Estatal de Milagro tiene como fines, los siguientes: (..) 8. Contribuir en el
desarrollo local y nacional de manera permanente, a través del trabajo comunitario o
vinculacion con la sociedad (...)";

el Estatuto Organico de la Universidad Estatal de Milagro, articulo 5, establece que, “Los
objetivos de la Universidad Estatal de Milagro, seran los aprobados en el Plan Estratégico de
Desarrollo Institucional Vigente”;

el Estatuto Organico de la Universidad Estatal de Milagro, articulo 73, establece que, “La
Comisién de Gestion Académica, tendra las siguientes responsabilidades: (...)

15) Consolidar la vinculacion de la investigacion, docencia y servicio con la sociedad para
atender los grandes problemas de desarrollo que enfrentan, especialmente, los sectores
rurales y marginales del Cantén Milagro, la region y el pais en general; 16) Fomentar el
proceso permanente de vinculacién de la Universidad Estatal de Milagro con la sociedad; (...)
19) Aprobar el plan de vinculacién con la sociedad, los programas y los proyectos de
vinculacion y remitirlos al OCS para su ratificacion; (...) 21) Convocar a la realizacion
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proyectos de vinculacion con la sociedad guiados por el personal académico de la institucion;
(...) 23) Informar al OCS y a la comunidad universitaria sobre los logros derivados de los
procesos de vinculacion con la sociedad para consolidar la imagen institucional; 24) Proponer
programas de emprendimiento para aprobacion del OCS (...)";

Que, el Estatuto Organico de la Universidad Estatal de Milagro, articulo 115, establece que, “Los
deberes de los estudiantes, seran los siguientes: (...) 10. Aprobar y cumplir en su totalidad
las horas establecidas en el curriculo de la carrera, las practicas preprofesionales, vinculacion
con la sociedad; y, demas requisitos necesarios para la titulacion (...);

Que, resulta necesario regular las actividades de vinculacion con la sociedad que efectia la
Universidad Estatal de Milagro;

Que, conforme a la facultad otorgada a través del Estatuto Organico de la UNEMI, le corresponde al
Organo Colegiado Superior (OCS), expedir normas en el ambito institucional; y,

En ejercicio de las atribuciones establecidas en la normativa que rige al Sistema de
Educacion Superior,

RESUELVE:

Expedir el siguiente:

INSTRUCTIVO PARA LA EJECUCION DE LOS PROYECTOS DE
SERVICIOS COMUNITARIOS O SOCIALES DE LA UNIVERSIDAD
ESTATAL DE MILAGRO

TITULO |
PRINCIPIOS GENERALES

CAPITULO |
DEL OBJETO Y AMBITO

Articulo 1.- Objeto. - El presente instructivo tiene por objeto establecer y regular el proceso de
ejecucion de los proyectos de servicios comunitarios o sociales, relacionados a la planificacion de la
funcion de vinculacion con la sociedad, ejecutadospor la Universidad Estatal de Milagro.

Articulo 2.- Ambito. - Las disposiciones contenidas en este Instructivo seran de aplicacion
obligatoria por parte del Vicerrectorado de Vinculaciéon, personal académico,estudiantes de grado y
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posgrado, en todas las modalidades, y demas intervinientes en la ejecucion de los proyectos de
servicios comunitarios o sociales.

TiTULO Il
GESTION DE LOS PROYECTOS DE SERVICIOS COMUNITARIOS O
SOCIALES

CAPITULO |
DE LAS POLITICAS

Articulo 3.- Politicas para la gestion de proyectos de servicios comunitarios o sociales. - Las
politicas para la gestion de los proyectos de servicios comunitarios o sociales seran las siguientes:

1. Los proyectos estaran relacionados con uno o varios de los siguientes campos de
accion:

Servicios a la comunidad,;

Educacion continua;

Gestion de redes;

Cooperacion y desarrollo;

Relaciones internacionales;

Difusion y distribucién del saber; y,
Prestacién de servicios vinculados a los dominios académicos de la UNEMI;

@ =~ o a0 o

2. Los proyectos, seran elaborados en coherencia con el modelo educativo, dominios
académicos, planes locales, regionales o nacionales y los requerimientos sociales,
culturales y/o productivos del entorno;

3. Los programas, proyectos e intervenciones en los proyectos de servicios comunitarios o
sociales de la institucion se realizaran con la participacion sustantivade los actores externos
en las fases de planificacion y evaluacion;

4. El seguimiento y evaluacion de los proyectos, deberd poseer una metodologia y
mecanismos para contribuir al aprendizaje, a las lineas de investigacion y proyectosde
investigacion;

5. Los proyectos contaran con la participacion de profesores, estudiantes de grado y
posgrado y demas personal requerido;

6. El personal académico involucrado en los proyectos contard con la carga horaria
respectiva, conforme al distributivo de actividades, y el estudiantado participara deacuerdo
con el nimero de horas contempladas en la malla curricular de su carrera;

7. Los proyectos contaran con la asignacion de recursos econdémicos internos y/o externos
para su ejecucion;
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8. El presupuesto asignado para proyectos de servicios comunitarios se ejecutara conforme
a la planificacion institucional;

9. Las evaluaciones parciales y/o finales de los proyectos permitiran verificar elcumplimiento
de los objetivos propuestos e identificar resultados;

10. Las evaluaciones de los proyectos deberan evidenciar que estos han generado respuestas
a las necesidades del entorno, lo que sera corroborado por actores externos participantes;

Y,

11. Los resultados de la vinculacién con la sociedad deberan contribuir con la generacion de
nuevos proyectos, y a la reformulacién de éstos en sus diversos campos de accion.

CAPITULO Il
DE LOS PROGRAMAS DE SERVICIOS COMUNITARIOS O SOCIALES

Articulo 4.- Programas de servicios comunitarios o sociales. - En los programas se concretaran
las lineas generales operativas de vinculacién y de investigacion contenidas en el Plan de
Vinculacién con la Sociedad.

Los programas serviran para determinar la operatividad del Plan de Vinculacién con la Sociedad, a
través del establecimiento de metas y objetivos propuestos en un determinado tiempo.

Articulo 5.- Elaboracién de los Programas de servicios comunitarios o sociales. -Dentro de la
planificacion se gestionara la elaboracion de los Programas de Servicios Comunitarios o Sociales
dentro del Plan Integral de Vinculacién con la sociedad;instrumento que serd elaborado cada cuatro
afos por el Vicerrectorado de Vinculacion,sera aprobado por la Comisién de Gestién Académica y
ratificado por el OCS. Con la resolucién de aprobacion, el Vicerrectorado de Vinculacion registrara
en el Sistema de Gestion Académica (SGA) y lo remitir4 a las Facultades.

El trabajo en conjunto con las diferentes carreras de las Facultades, podra dar lugar a una
actualizacion de los programas, dicha actualizacion podréa realizarse maximo una vez por afio, por
el Vicerrectorado de Vinculacion, y sera aprobada por la Comision de Gestion Académica y ratificada
por el OCS.

Articulo 6.- Contenido de los Programas de servicios comunitarios o sociales. - Los programas
de Servicios Comunitarios o Sociales, deberan contener:

a) Informacion béasica del programa;

b) Perfil del programa;

c) Especificacion de los beneficios del programa;
d) Metodologia general;

e) Participacion de actores involucrados;

f)  Presupuesto del programa;

g) Productos resultantes del programa; y,
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h) Otros que establezca la Comisién de Gestibn Académica.

Articulo 7.- Programas aprobados. - Los Programas de Servicios Comunitariosaprobados seran
remitidos a todas las Facultades con el objetivo de ser incluidos en losplanes estratégicos de carreras
y para las consecuentes propuestas de proyectos.

CAPITULO 1lI
DE LOS PROYECTOS DE SERVICIOS COMUNITARIOS O SOCIALES

Seccion lera.
De las Generalidades

Articulo 8.- Proyecto comunitario o social. - Un proyecto comunitario o social, es unconjunto de
actividades ordenadas, que se ejecutan bajo una misma direccién, para conseguir un objetivo, en un
tiempo determinado y utilizando recursos humanos y materiales.

Contienen todos los elementos que permiten la ejecucion de actividades interrelacionadas y
coordinadas entre si, que se realizan con el fin de satisfacernecesidades o problemas identificados
en los programas.

Articulo 9.- Duracién de los proyectos. - Todos los proyectos de servicios comunitarioso sociales
tendran un tiempo minimo de doce (12) meses de ejecucion, y se podran formular hasta una duracion
maxima de veinticuatro (24) meses. El tiempo de ejecucionse considera a partir de la fecha de firma
del Contrato de Ejecucion del Proyecto, previaaprobacion por parte del OCS.

Articulo 10.- Prérroga del plazo de los proyectos. - El proyecto podra tener una prérroga minima
de tres (3) y maximo de seis (6) meses. Para el efecto, el Director del Proyecto debera presentar
ante el Vicerrectorado de Vinculacion una solicitud debidamente fundamentada con al menos treinta
(30) dias de antelacion a la fecha de finalizacion del contrato. El Vicerrectorado de Vinculacion
emitira un Informe de verificacion de prérroga del proyecto de servicio comunitario y lo presentara
ante la Comision de Gestion Académica para su consideracion y posterior entrega al OCS parasu
resolucion.

Una vez concedida la prérroga, las partes intervinientes deberan suscribir una adenda al Contrato
de Ejecucion del Proyecto, en la que se establecera el tiempo de prérroga que se le otorgue y la
modificacion del cronograma.

En el caso de incumplimiento de las actividades programadas imputables a la Universidad por el
retraso de los tramites de adquisicibn de equipos, bienes o servicios, el Director del proyecto
presentara informe de lo acontecido de forma argumentada anteel Vicerrectorado de Vinculacion,
para que se otorgue el aval de una prorroga. Su aprobacion serd de igual manera sometida a
consideracion de la Comision de Gestion Académica y a resolucion del OCS.
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Articulo 11.- Financiamiento para la ejecuciéon de proyectos. - La Universidad destinara en el
presupuesto institucional de cada afio, los recursos correspondientes a la ejecucion de proyectos de
servicios comunitarios o sociales relacionados al proceso de vinculacion con la sociedad.

En el presupuesto individual de cada proyecto, debera reflejarse el valor correspondiente para
adquisicion de: equipos, software, materiales y suministros, recursos bibliogréficos, capacitacion,
viajes, recursos humanos; y, todos los demas recursos necesarios para la ejecucion del proyecto de
servicio comunitario. Los rubros financiables para la ejecucion de los proyectos son los que la
Universidad establezca através del Vicerrectorado de Vinculacion.

Seccion 2da.
De los participantes de Proyectos de Servicios Comunitarios o Sociales

Articulo 12.- Integrantes de los proyectos. - Los integrantes del proyecto se agruparanen
categorias, de acuerdo a su nivel de responsabilidad.

Los proyectos podran tener los siguientes integrantes:

1) Director de Proyecto. - Personal académico de la institucion, responsable de dirigir, ejecutar
y alcanzar los objetivos del proyecto de vinculacién presentado y aprobado por los
estamentos pertinentes. Habra un (1) Director por cada proyecto.

Para efectos administrativos, realizara las gestiones pertinentes a la ejecucion y desarrollo
del proyecto hasta su culminacion, asumiendo la responsabilidad de cumplir y hacer
cumplir, todos los compromisos adquiridos por el equipo deproyecto, y de presentar todos
los informes técnicos y financieros del proyecto, definidos en el contrato establecido para
el efecto.

El Director del Proyecto, debera, contar con capacidad de planificar y dirigir un proyecto
de servicio comunitario, manteniendo la obligacion de cumplir con las actividades y
obligaciones propias del ejercicio docente, establecidas en la normativa vigente y por la
Universidad.

2) Asociado del Proyecto. - Personal académico de la institucion y/o personal de apoyo
académico o administrativo responsable de colaborar con el Director del proyecto en la
ejecucion y cumplimiento de los objetivos del proyecto. Debera cumplir con el perfil
detallado en la Convocatoria. Cada proyecto tendra como minimo uno (1) y un maximo de
diez (10) asociados.

3) Asociado externo del Proyecto. - Profesor/investigador universitario que no posee
relacion laboral con la Institucion, invitado a formar parte de los proyectos de servicio
comunitario o social para contribuir con actividades de apoyo en la vinculacion y que
cumpla con el perfil detallado en la Convocatoria. Cada proyectotendrd como maximo
cinco (5) integrantes externos.

4) Estudiante. - Estudiante regular o no, que cumpla con el nivel requerido estipuladoen la
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malla curricular de la carrera que corresponda y con la aprobacién de las asignaturas de
los niveles que antecede; y realice su inscripcion en el proyecto a través del Sistema de
Gestion Académica (SGA), actividad que ser& considerada dentro de la carga horaria de
practicas de servicios comunitarios, El proyecto debera contar con un minimo de dos (2)
estudiantes.

El Director del proyecto no podran participar en otro proyecto de servicio comunitario o social y/o
proyecto de investigacion e innovacion con estas responsabilidades; solo podra participar en otra
propuesta como asociado. Cada miembro del equipo solo podra integrar hasta dos proyectos de
UNEMI, independiente de la Convocatoria.

Articulo 13.- Distribucion de las actividades y carga horaria. - La distribucion de lasactividades
y la carga horaria asignadas al personal académico de la institucion que participa en un proyecto de
servicio comunitario o social, se establece de acuerdo con el Reglamento de Carrera 'y Escalafon del
Personal Académico de la Universidad Estatalde Milagro, para el efecto el Vicerrectorado de
Vinculacién enviara a la Direccion de Gestion y Servicios Académicos el listado de los profesores
participantes en los proyectos aprobados para que se consolide esta actividad en el Distributivo
Académico.

Articulo 14.- Prohibicién de participar como integrantes de proyectos de serviciocomunitario
0 social. - Los servidores prohibidos de participar en los proyectos de servicio comunitario o social
que obtengan fondos de la institucion, seran los que forman parte del proceso de convocatoria,
aprobacién, seguimiento y evaluacién de proyectos de vinculacion.

Estan exentos de esta prohibicion los servidores vinculados laboralmente al Vicerrectorado de
Vinculaciéon y que deba participar en los proyectos en calidad de estudiantes.

Articulo 15.- Reemplazo de integrante. - El reemplazo de algun integrante registrado dentro de un
proyecto de servicio comunitario o social que se encuentra ya en ejecucion, sera mediante solicitud
fundamentada del Director del Proyecto ante el Vicerrectorado de Vinculacién que determinard la
procedencia de actualizar el listado de participantes, previo informe de verificacion de cumplimiento
de requisitos. Una vez analizada la solicitud por parte del Vicerrectorado de Vinculacion y
determinada su procedencia, se la remitira a la Comision de Gestiébn Académica para que emita su
resolucion aprobando el cambio, en cuyo caso se establecera la nueva conformacion de los
participantes del proyecto; o negando la solicitud efectuada.

Articulo 16.- Renuncia del Director de proyectos de servicios comunitarios o sociales. - La
renuncia del Director debera ser fundamentada y aprobada por la Comision de Gestién Académica,
y a su cargo quedara como responsable uno de los integrantes asociados del proyecto.

En caso de renuncia injustificada y abandona el proyecto, tendra la penalidad de no patrticipar en la
siguiente convocatoria de los proyectos de servicios comunitarios 0 sociales e investigacion, y se
remitira a la Comision de Régimen Disciplinario, para el inicio del proceso disciplinario
correspondiente.
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Seccion 3era.
De la Convocatoria de Proyectos de Servicios Comunitarios o Sociales

Articulo 17.- Convocatoria para la presentacion de propuestas de proyectos de servicios
comunitarios o sociales. - La convocatoria para la presentacion de propuestas de proyectos de
Servicios Comunitarios 0 Sociales, se realizar4 al menos una (1) vez en el afio 0 cuando existan
propuestas de proyectos de areas priorizadas.

Cuando el personal académico desee presentar propuestas de proyectos de areas priorizadas o por
situaciones de emergencia declaradas a nivel nacional o mundial, debera hacerlo cumpliendo con
los formatos de formulacién de proyectos de servicios comunitarios o sociales otorgados por el
Vicerrectorado de Vinculacion.

El Vicerrectorado de Vinculacion, elaborara la convocatoria para la presentacion de proyectos de
servicios comunitarios o sociales, y la actualizacién de la base de datos de evaluadores. La
convocatoria sera aprobada por la Comision de Gestion Académica y remitida al OCS para su
ratificacion.

La convocatoria sera presentada para su aprobacion por medio de un informe que debera contar
con la fundamentacion juridica y técnica, cronograma, bases de la convocatoria, propuesta de
presupuesto referencial, especificando los rubros parafinanciar los futuros proyectos de servicios
comunitarios o sociales. El presupuesto referencial y los rubros para financiar los proyectos deberan
contar con el aval de la Direccion de Planificacion Institucional y la Direccibn Administrativa y
Financiera.

Las bases de la convocatoria seran socializadas y difundidas a la comunidad universitaria a través
de los medios electrénicos disponibles en la red de comunicaciones de la institucion.

La Convocatoria para presentacion de proyectos de servicios comunitarios o sociales, sera
registrada por el Vicerrectorado de Vinculacién en el Sistema de Gestion Académica (SGA), luego
de emitida la respectiva resolucién del OCS.

Con el objeto de articular acciones entre las funciones sustantivas de investigacion y vinculacion, se
podra proponer convocatorias de proyectos de investigacion — vinculacién, cumpliendo la normativa
relacionada a los proyectos de investigacién y el presente instructivo.

Articulo 18.- Contenido de la convocatoria. - El documento ser4 denominado “Convocatoria a
proyectos de servicios comunitarios y sociales” y contendra al menos lo siguiente: 1) Objetivos; 2)
Perfil de los participantes; 3) Programas de vinculacion, lineas y sublineas de investigacion; 4)
Duracion de los proyectos; 5) Criterios generales; 6) Financiamiento; 7) Compromisos; 8) Evaluacion;
9) Documentos a presentar (propuesta de proyecto, presupuesto, hoja de vida de investigadores); v,
10) Las demasque establezca el Vicerrectorado de Vinculacion.
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Articulo 19.- Induccion preparatoria. - Previa a la presentacion de las propuestas de los proyectos
de servicios comunitarios y sociales, el Vicerrectorado de Vinculacién, convocara y realizara una
capacitacion general a los profesores y un acompafiamientoa los interesados en participar en los
proyectos, sobre las directrices para la elaboraciénde la propuesta, incluyendo el detalle por rubros
de su presupuesto.

Articulo 20.- Contenido de la propuesta del proyecto. - La propuesta del proyectodebera
contener:

1) Datos generales del proyecto: Datos Informativos, Soporte del Proyecto, Equipo del
Proyecto, Contribucion al Perfil Profesional de los estudiantes;

2) Beneficiarios del proyecto;

3) Elproblema;

4) Justificacion;

5) Marco ldgico;

6) Pertinencia;

7) Objetivos;

8) Metodologia;

9) Cronograma de actividades;

10) Presupuesto;

11) Seguimiento y monitoreo;

12) Evaluacion;

13) Productos resultantes de la intervencion con la sociedad;

14) Referencias;

15) Anexos: Arbol de problema, Arbol de objetivos, Linea base que describa la situacionactual
de la problematica a plantearse; y
16) Otros que se puedan determinar en la Convocatoria.

Articulo 21.- Presentacion de la propuesta. - El profesor que fungira como Director registrara la
propuesta de proyecto de servicio comunitario o social de acuerdo con lo planificado con el Director
de Carrera, a través del Sistema de Gestion Académica (SGA), conforme a las fechas establecidas
en el cronograma de la convocatoria.

Seccion 4ta.
De la Seleccion y Aprobacion de Proyectos de Servicios Comunitarios o
Sociales

Articulo 22.- Perfil de pares evaluadores. - Los pares evaluadores seran personal académico y/o
investigadores de otra institucion, que posea afinidad entre su grado académico de cuarto nivel y el
proyecto de Servicios Comunitarios 0 Sociales presentado.
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El Vicerrectorado de Vinculacion designara un evaluador principal y uno alterno para cada proyecto,
y mantendra permanentemente actualizada la base de datos de los evaluadores activos calificados.
La participacion de los evaluadores sera Ad Honorem.

Articulo 23.- Rubrica de revision. - La rubrica de revision es el documento que contiene los criterios
de evaluacion de la propuesta del proyecto.

La rabrica considerara al menos los siguientes criterios:

a) Criterios basicos;
b) Criterios del presupuesto del proyecto; vy,

c) Criterios de pertinencia del proyecto.

La rabrica de revision podra ser actualizada anualmente por el Vicerrectorado de Vinculacién
y aprobada por la Comisién de Gestién Académica.

Articulo 24.- Evaluacion de la propuesta del proyecto. - La evaluacion es la fase enla que las
propuestas de proyecto presentadas por los profesores seran revisadas y evaluadas de acuerdo a
criterios basicos; del presupuesto; y, de pertinencia del proyecto.

La evaluacion de las propuestas de proyectos se realizard segun cronograma de la convocatoria
aprobada y tendra dos momentos:

a) La evaluacion interna sera realizada por el Vicerrectorado de Vinculacién, que revisara
que la propuesta de proyecto cumpla con las bases de la convocatoria y los criterios
basicos y de presupuesto. Por cada evaluacion interna se emitird un acta que contenga
los resultados de la evaluacién y las observaciones o sugerencias encaminadas a mejorar
el contenido de la propuesta.

b) La evaluacién externa serd realizada por pares evaluadores externos, quienes
determinaran si la propuesta de proyecto cumple con los criterios de pertinencia. Se
designara un evaluador principal y un alterno, de la base de datos de los evaluadores
activos calificados. Cada evaluador externo emitira un acta que contenga los resultados
de la evaluacidn y sus observaciones.

El Vicerrectorado de Vinculacion con base en las actas o registros del SGA de las evaluaciones
presentadas por los evaluadores internos y externos, registrard y notificara a través del Sistema de
Gestion Académica (SGA) los resultados de cada proyecto evaluado.

Articulo 25.- Reevaluacion de la propuesta del proyecto. - Si la propuesta delproyecto no fue
evaluada favorablemente, el Director del proyecto podra acoger las observaciones recibidas,
aplicarlas en su propuesta y volver a presentarla en el término maximo de ocho (8) dias laborables
contados a partir de la fecha que se publico el resultado en el sistema, para ser sometida a un
proceso de reevaluacion.
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El Vicerrectorado de Vinculacion recibira estas propuestas y las sometera a la reevaluacién por parte
del par evaluador alterno inicialmente designado, quien realizara la respectiva reevaluacion y en un
término maximo de ocho (8) dias laborables remitird el Acta de reevaluacion de la propuesta al
Vicerrectorado de Vinculacion, considerandose como la evaluacion final a la propuesta presentada.

Las propuestas que no sean reevaluadas favorablemente serdn devueltas a la Facultad
correspondiente, con las observaciones pertinentes. Una vez reformuladas, dichas propuestas
podran ser presentadas en una nueva convocatoria.

Articulo 26.- Informe de arbitraje de los proyectos. - El Vicerrectorado de Vinculacion, elaborara
un “Informe de evaluacion de los proyectos de servicios comunitarios 0 sociales” conjuntamente
con el financiamiento requerido.

Articulo 27.- Aprobacion del proyecto. - La Comision de Gestion Académica realizarala priorizacion
de las propuestas, que dara como resultado la nédmina de proyectos queresulten viables para su
ejecucion vy ratificacion parte del OCS. De existir observaciones, se remitird a la instancia
correspondiente para que se realicen los cambios pertinentes.

Articulo 28.- Contrato de ejecucion de proyectos. - En el contrato de ejecucién de proyecto, se
estableceran las estipulaciones correspondientes al cumplimiento de objetivos propuestos, la
conformacion y las responsabilidades del equipo, el cronograma, presupuesto, plazo y entregables,
de acuerdo a las observaciones y la fecha de aprobacion del OCS.

Se incluiran clausulas de penalidades para casos de incumplimiento de las obligaciones de los
integrantes del proyecto y de restitucion de los montos invertidos, cuando el proyecto no se haya
finalizado debidamente, o sus resultados no correspondan al proyecto aprobado.

Los Directores y asociados de los proyectos aprobados por el OCS, seran notificados por el
Vicerrectorado de Vinculacién, para la correspondiente suscripcion de los contratos de ejecucion de
proyectos, cuya fecha de suscripcion se determina como el inicio del plazo del proyecto.

Seccion 5ta.
Participacion de los estudiantes en Proyectos de Servicios Comunitarios o
Sociales

Articulo 29.- Inscripcion de estudiantes. - Para inscribirse en los proyectos de servicios
comunitarios o0 sociales, los estudiantes recibiran la socializacion de losproyectos de servicios
comunitarios, por la direccién de la carrera, luego se indicara la distribucién correspondiente;
seguidamente deberan acceder al Sistema de Gestion Académica (SGA) y registrarse en un solo
proyecto, siempre que cumplan con los requisitos exigidos, sin que haga falta calificar como
estudiante regular.
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Articulo 30.- Retiro del proyecto. - Los estudiantes podran presentar su retiro del proyecto,
Unicamente por casos fortuitos o de fuerza mayor debidamente documentados, a través del Sistema
de Gestién Académica, y seréa aprobado por el Director del Proyecto.

Las horas que el estudiante haya cumplido, aunque no logre concluirse por las situaciones descritas
en el parrafo anterior, serdn acumulativas, y podra completarlas en préximos proyectos.

Los estudiantes que se retiran y abandonen el proyecto sin justificacion aprobada, reprobaran y
perdera la gratuidad. En estos casos debera volver a inscribirse en otro proyecto debiendo cancelar
los valores correspondientes por segunda matricula.

Seccion 6ta.
Del Seguimiento a los Proyectos de Servicios Comunitarios o Sociales

Articulo 31.- Seguimiento del proyecto. - El Vicerrectorado de Vinculacion seré el responsable de
realizar el seguimiento a las actividades del proyecto, con la finalidad deevidenciar la trazabilidad de
los hitos o fases cumplidas por los integrantes del mismo, seguimiento que se debera realizar
trimestralmente.

El Director y los asociados del proyecto a través del Sistema de Gestion Académica (SGA),
registraran los avances progresivamente de tal manera que permitan al Vicerrectorado de
Vinculaciéon generar los reportes del seguimiento del proyecto.

Los reportes tendrdn como objetivo, poner en conocimiento la némina y horas cumplidaspor cada
estudiante dentro del proyecto; asimismo, presentard un resumen y dara a conocer el avance del
proyecto y su estado actual.

Las observaciones que se hicieran con base a las revisiones del reporte trimestral seranacogidas por
los Directores de Proyectos, con la finalidad de subsanar oportunamente los inconvenientes
presentados durante la ejecucion del proyecto.

Este proceso se ejecutara con base a la matriz de medios de verificacion presentada en el proyecto,
y conforme al plan de seguimiento y evaluacion de resultados, considerandola periodicidad y su
evidencia.

Articulo 32.- Seguimiento a la ejecucion presupuestaria del proyecto. - El Vicerrectorado de
Vinculacién realizara el seguimiento a la ejecucion del presupuesto de los proyectos de servicios
comunitarios y sociales con base al cronograma respectivo; para el efecto, el Director del proyecto
registraré en el Sistema de Gestién Académica (SGA) la gestidn realizada por cada proyecto para la
posterior emision del Reporte de Avance presupuestario de los proyectos.

Con este insumo, el Vicerrectorado de Vinculacién elaborara el Informe Final Presupuestario de los
proyectos de servicios comunitarios o sociales.

Articulo 33.- Informe final del proyecto. - Cumplido el plazo establecido en el Contratode ejecucion
del proyecto, en el plazo maximo de treinta (30) dias habiles posteriores ala finalizacion del proyecto,
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el Director del proyecto presentara a través del Sistema de Gestion Académica (SGA) el “Informe
de cierre del proyecto de servicio comunitario o sociales”, el cual contendrd la siguiente informacion:

1) Datos generales del proyecto;

2) Informacién de beneficiarios;

3) Analisis de la intervencion;

4) Resultados obtenidos;

5) Productos;

6) Matriz de impacto;

7) Conclusiones;

8) Recomendaciones;

9) Referencias bibliogréficas;

10) Anexo: Ficha de cumplimiento de horas de los estudiantes participantes.

El informe final del proyecto podra incluir observaciones que los intervinientes del proyecto
consideraron pertinentes.

El Vicerrectorado de Vinculacién realizar4 un informe final de seguimiento de los proyectos de
manera consolidada.

Seccion 7ma.
De la Evaluacion y Resultados de Proyectos de Servicios Comunitarios o
Sociales Ejecutados

Articulo 34.- Evaluacion final del proyecto. - Una vez recibido el Informe final del proyecto, el
Vicerrectorado de Vinculacion realizara la respectiva verificacion de cumplimiento de objetivos
especificos y resultados finales, debiendo emitir un “Informede evaluacion de los proyectos de
servicios comunitarios o sociales” dentro de los veinte dias término posterior a la fecha de recepcion
del informe de cierre del proyecto, quien lo pondrd a consideracion de la Comisién de Gestion
Académica. La evaluacion podra realizarse por medio de pares académicos internos.

La Comision de Gestion Académica serd la encargada de aprobar el informe de evaluacion final,
para cerrar o culminar el proyecto.

De considerarlo pertinente, la Comision de Gestion Académica podra solicitar al Vicerrector de
Vinculaciéon o al Director del proyecto, las aclaraciones necesarias para emitir la resolucién
correspondiente sobre la aceptacion o negacion del informe de evaluacion final de los resultados del
proyecto.

Articulo 35.- Cierre del proyecto. - La Comision de Gestion Académica presentard anteel OCS, la
resolucion del informe de evaluacion final del proyecto, correspondiéndole alOrgano Colegiado
Superior, emitir la resolucion para el cierre definitivo del proyecto.
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Se dara por terminado el proyecto de servicio comunitario o social, una vez emitida la resolucion final
por parte del Organo Colegiado Superior y la suscripcién del acta de finiquito.

Articulo 36.- Registro y difusion de proyectos. - El Vicerrectorado de Vinculacion, realizara el
Informe de resultados y contribucion de los Proyectos de Servicios Comunitarios o Sociales a la
Enseflanza-Aprendizaje y a las lineas y/o proyectos de investigacion, considerando realizar las
siguientes actividades:

1) Recopilar los resultados de los proyectos;

2) Alimentar y administrar la base de datos;

3) Coordinar eventos para difundir los resultados de los proyectos de servicios
comunitarios o sociales;

4) Seleccionar los medios de comunicacién y gestionar la socializacién de los resultados,
siendo el responsable del contenido el Vicerrectorado de Vinculacion,
correspondiéndole la difusién a la Direccion de Comunicaciénlinstitucional; y,

5) Socializar resultados de los proyectos de servicios comunitarios o sociales, al
Vicerrectorado de Investigacion y Postgrado para la formulacion de futuros proyectos
de investigacion.

Articulo 37.- Responsabilidad de los activos fijos. - Una vez finalizados los proyectos, los activos
fijos adquiridos para la ejecucion de los mismos, seran asignadosy ubicados en la Facultad requirente
de los mismos, para su buen uso y cuidado.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. - Los proyectos de servicios comunitarios o sociales se desarrollaran con base a los
convenios, acuerdos u otros instrumentos especificos suscritos por lalnstitucién con los sectores
publicos o privados, comunitarios, organizaciones sociales o productivas, en donde se ejecutara la
vinculacion con la sociedad.

SEGUNDA. - El incumplimiento de las responsabilidades determinadas en el Contrato de ejecucion
del proyecto por parte del personal académico, acarreard las sanciones pertinentes por
guebrantamiento de sus deberes establecidos en el Estatuto Organico de la Universidad Estatal de
Milagro y el Reglamento de Facultades de la Universidad Estatal de Milagro.

TERCERA. - El cumplimiento de las actividades dadas en este Instructivo a losprofesores o
investigadores, seran tomadas para el resultado de la evaluacion integral del desempefio del
personal académico, en el criterio de vinculacion.

CUARTA. - En caso de emergencia sanitaria, econémica nacional, conmocion social u otros que
hayan afectado el normal desarrollo de las actividades académicas y administrativas la universidad,
se podra modificar la periodicidad de la convocatoria y la ejecucion de los proyectos de servicios
comunitarios o sociales.
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QUINTA. - En caso de sospechas de informacion falsa, se solicitar4 los documentos enfisico al
estudiante, y de comprobarse falsificacion, sera causal de sancién, siguiendo las garantias del
debido proceso, de acuerdo a lo establecido en el Estatuto Organico de la UNEMI.

SEXTA. - El Vicerrectorado de Vinculacion sera el responsable de lo registrado en el Sistema de
Gestion Académica (SGA), el numero de horas e informacién de lo ejecutado, aprobado y/o
convalidado en cuanto a las horas de practicas de servicios comunitarios desarrolladas a través de
los proyectos de servicios comunitarios osociales.

SEPTIMA. - Los certificados individuales o generales de las horas de practicas de servicios
comunitarios o sociales, generados por el Sistema de Gestiébn Académica (SGA) deberan contener
la firma autografa o electronica del Vicerrector de Vinculaciény cédigo QR.

OCTAVA. - En caso de algun problema con el sistema informatico, el estudiante deberainiciar el
tramite de vinculacion a los proyectos de servicios comunitarios o sociales en el Vicerrectorado de
Vinculacién.

NOVENA. - Las Autoridades, los Decanos y Directores de Carrera tendran acceso a consultas de la
informacién sobre los programas registrados en el SGA y del documentocompleto en formato digital
en el SGA.

DECIMA. - Al cierre final de los proyectos el Vicerrectorado de Vinculacion en programaespecial
entregara constancias o reconocimientos a los directores y profesores de apoyode los proyectos.

DISPOSICION DEROGATORIA

UNICA. - Se deroga el Instructivo para la Ejecucion de los Proyectos de Servicios Comunitarios o
Sociales de la Universidad Estatal de Milagro, aprobado por el Organo Colegiado Académico
Superior, mediante RESOLUCION OCAS-S0-24- 2020-N°1, el 19 de noviembre de 2020, asi como
todas las normas de igual o inferior jerarquia contrarias al contenido del presente Instructivo.

DISPOSICION FINAL

UNICA. - El presente Instructivo entrara en vigencia a partir de su difusion y publicacion, finalizara
una vez que la maxima autoridad disponga su levantamiento.

CERTIFICACION

La infrascrita Secretaria General (S) de la Universidad Estatal de Milagro, CERTIFICA: Que el
INSTRUCTIVO PARA LA EJECUCION DE LOS PROYECTOS DE SERVICIOS COMUNITARIOS O
SOCIALES DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO, fue aprobado en primer debate, en la
Vigésima Tercera Sesion del Organo Colegiado Superior, mediante RESOLUCION OCS-S0-23-2022-N°2, el
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08 de diciembre de 2022 y en segundo debate, en la Cuarta Sesion del Organo Colegiado Superior, mediante

RESOLUCION OCS-S0-4-2023- No22, el 26 de enero de 2023.

Abg. Stefania Velasco Neira, Mgtr.
SECRETARIA GENERAL (S)

Milagro, 26 de enero de 2023.

SECRETARIA GENERAL




